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30

6

Daily Big 3   List your three most important tasks.
7

1 Prepare for Team Huddle
Meeting 8

2 Record bonus episode for
podcast 9

� 3 Review slides for Achieve Con- Weekly Huddle
ference and give input OOO Jim10

Content Team Mtg
Other Tasks

11

4 Share compilation idea with
- Chad 12

6 Ask Justin to look at emp OOO Megan
- engagement program from 1

- SC
8 Order Leap book 2

5 EMT SVOTS faculty
7 Program Intervals for X3 3

4

Ilene (Zoom)5

John (Zoom)
6

7

8

 F MORNING RITUAL

 F WORKDAY STARTUP RITUAL

 F WORKDAY SHUTDOWN RITUAL

 F EVENING RITUAL

 = DONE    / = WAITING FOR   O = DELEGATE 

� = DEFER   X= DELETE

Monday      /     /

WEEKS LEFT 
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8  27  18Pondělí RANNÍ RITUÁL

RITUÁL NA ZAČÁTKU PRACOVNÍHO DNE

RITUÁL PŘI UKONČENÍ PRACOVNÍHO DNE

VEČERNÍ RITUÁL

HOTOVO

POSTOUPIT SMAZAT

V ŘEŠENÍ

VE ČTVRTLETÍ 
ZBÝVÁ TÝDNŮ:

Velká trojka: Zapište si tři nejdůležitější úkoly dne.

Další úkoly:

27. srpna 2018
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Připravit se na týmovou 
schůzku
Nahrát bonusovou epizodu 
podcastu
Zkontrolovat slidy pro konferenci 
a vypracovat připomínky

4
-
6
-
-
8
5
7

Probrat s Chadem námět na 
kompilaci
Požádat Justina, aby se 
podíval na program motivace 
zaměstnanců od SC
Objednat knihu o zásadě LEAP
Školení EMT
Naplánovat intervaly pro X3

Týdenní schůzka
Schůzka s Jimem
Řízení týmu pro správu obsahu

Schůzka s Megan

Ilene (Zoom) 
John (Zoom)
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